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NAVODILA DIJAKOM ZA PRAKTICNO USPOSABLJANJE Z DELOM V VRTCIH

NAVODILA DIJAKOM ZA PUD

Na prakticnem usposabljanju (PU) dijaki z aktivnim vkljuéevanjem v neposredni delovni
proces vrtca spoznajo organizacijo dela v vrtcu in viogo udelezencev v tem procesu in se
prakticno usposabljajo za opravljanje nalog pomocnika_ce vzgojitelja_ice. Ob teh izkusnjah
pa naj vam PUD omogo¢i tudi presojo o pravilnosti poklicne odlogitve.

PUD bo potekalo od 5. do 23. oktobra 2026 ter od 15. do 19. februarja in od 1. do 5. marca 2027.

Obveznosti dijakov in dijakinj na PUD so:

- aktivno vkljuéevanje v neposredni delovni proces, ob ¢emer spoznavajo Zivljenje in delo v
vrtcu, organizacijo dela in vlogo udelezencev v tem procesu, otroke, dela in naloge, pomocnika
vzgojitelja in vzgojitelja predsolskih otrok ter starSe, organiziranost vrtcev, delitev dela v njem ter
razlicne dejavnosti, ki potekajo v vrtcu;

- vestno in odgovorno opravljati dela in naloge v vrtcu ter sodelovati pri vseh aktivnostih, tudi pri
delu s starsi;

- upostevati in spostovati dnevno rutino, hisni red in druge z zakonom predpisane dokumente o
delovni disciplini in varstvu pri delu (s temi dokumenti dijake seznani pedago3ki vodja v vrtcu);

- upostevati kurikulum za vrtce — redno ga tudi nosite s seboj v vrtec (!);

- izpolnjevati vse obveznosti, ki so dolo¢ene s splosnimi akti Sole in vrtca (v ¢asu prakticnega
usposabljanja so disciplinsko in odSkodninsko odgovorni);

- oblacenje in obuvanje v skladu z zahtevami, dolo¢enimi v dokumentih vrtca;

- na pedagosko delo se lahko tudi pisno pripravljajo, in sicer po navodilih, ki so jih dobili v $oli in
navaodilih, ki jim jih posreduje mentorica v vrtcu;

- biti vljudni in spostljivi do vseh ljudi v vrtcu; s svojim vedenjem in ravnanjem predstavljajo
identifikacijski vzor za otroke in hkrati predstavljajo naso Solo, zato pri¢akujemo primerno vedenje
(pozdrav ob vstopu v igralnico, predstavijo se otrokom, vzgojiteljem, starSem ...)

- imeti izkljuéen zvok prenosnega telefona;

- imeti urejeno svojo garderobo;

- toéno in redno prihajati v vrtec;

- ne smejo zvediti zvec€ilnih gumijev;

- v primeru bolezni v vrtec sporogiti svojo odsotnost;

- v skladu s predpisi o varstvu osebnih podatkov varuje osebne podatke otrok (!), zaposlenih,
strank in drugih oseb, s katerimi se seznani pri svojem delu.

-V ¢asu PUD ne zapusc¢ate obmocje vrtca.

Na prakti€nem usposabljanju z delom naj dijak in dijakinje:

- poskus$ajo zaznati potek celotnega dela, ne samo posameznih delCkov,

- posvecajo pozornost vsem otrokom oz. celothemu delu v skupini otrok in ne samo enemu ali
nekaterim otrokom,

- pridobijo &im vec€ informacij (sprasujejo, se pogovarjajo z vzgojiteljico in pomocnico) o vrtcu,
dejavnostih, projektih, poteku dela, otrocih, o posebnostih skupine, nadarjenih otrocih in

otrocih s posebnimi potrebami ter metodah in nacinih dela v skupini.

Pripravila: Mojca Zupan
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Dijaki in dijakinje vodijo o svojem delu dnevnik - delovho porogilo:

NAVODILA DIJAKOM ZA PUD

dnevnik piSete sproti (po vsakem obisku vrtca)

dnevnik oddate mentorju_ci v pregled najpozneje do naslednjega obiska vrtca (dogovor
Zz mentorjem_ico)

dnevnik oddate v aplikacijo ePUD, zadnji rok za oddajo celotnega dnevnika po prvem delu
PUD je od 26. oktobra do 5. novembra 2026, drugi¢ pa v ¢asu v ¢asu od 8. do 11. marca
2027. Pozor, rok za oddajo je omejen. Nujno se ga drzite.

Dnevnik oddate v wordovi datoteki ali v pdf-ju.

Pred vsako oddajo dnevnika mora mentorica dnevnik pregledati, pregledala pa ga bo tudi v
aplikaciji ePUD, kjer je hkrati viden mentoricam in mentorjem v vrtcu in organizatorjema PUD
v $oli. Dnevnik mora mentorica nujno pregledati. Ce ga oddate brez predhodnega pregleda
in odobritve mentorice, lahko krsite delovno zakonodajo, za kar ste kazensko in odSkodninsko

odgovorni. Ce dnevnika ne oddate, ne morete opraviti PUD.

Dijaki in dijakinje vodijo o svojem delu evidenéno dnevno porogilo:

Eviden&no dnevno porocilo napiSete v aplikacijo ePUD za vsak dan sproti: zapiSete datum,
prisotnost (od in do dolo¢ene ure), opravljeno Stevilo ur PUD, zapiSete tudi vasa glavna
opravila za tisti dan.

Evidenéno dnevno porocilo podpiSe/potrdi mentorica v aplikaciij, vidno pa je tudi
organizatorjem PUD v Soli.

Evidenéno dnevno porocilo lahko tudi izvozite in natisnete.

Ob koncu PUD opravite evalvacijo PUD.

Ko opravite vse obveznosti, vam omogoc¢im vstop v evalvacijo. Evalvacijo PUD morate obvezno

opraviti, saj s tem preverimo, kako so bili uresni€eni cilji PUD. Opravite jo v aplikaciji ePUD —

samo enkrat ob koncu drugega dela PUD.

Odsotnost dijakinj in dijakov:

Dijaki in dijakinje ste dolzni seznaniti mentorico z odsotnostjo vnaprej, Ce imate dolo¢ene
obveznosti (specialisticne preglede, tekmovanja ...). V primeru odsotnosti zdravnisko
opravicilo ali opravi€ilo kluba zaradi tekmovanj ali nastopov oddate mentorici na PUD.
Vsako odsotnost morate nadomescati. Nadomescanje lahko poteka med pogcitnicami
na delovne dni.

Odsotnost zabelezite v aplikaciji ePUD.

Pripravila: Mojca Zupan
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- Ce boste imeli v &asu praktiénega usposabljanja obveznosti na $oli (npr. nastopi, tekmovanja
...) morate o tem pravoc¢asno obvestili vrtec. Za ta dan se vam prizna opravljeno PUD,
dijak/dijakinja pa v dnevnik zapiSe svojo dejavnost za ta dan (porocilo).

- PUD lahko delno opravljate tudi med pocitnicami (hadomescanje opraviCene odsotnosti).

Ocenjevanje

Prakti¢no usposabljanje se ocenjuje z oceno: opravil ali ni opravil. Ugotovitev »ni opravil«

pomeni, da ne morete uspesno koncati letnika in se morate prijaviti na popravni izpit.

Kandidat_ka ima opravljeno PUD, Ce je:

- opravil 95% ur obveznega PUD v vrtcu,

- oddal dnevnik na Soli,

- &e dnevnik ustreza merilom,

- je mentor/mentorica potrdila evidenéno dnevno porogilo v aplikaciji ePUD (Stevilo

opravljenih ur).

Izpitni nastopi

Kandidat mora v okviru PUD opraviti tudi tri izpitne nastope. Izpitni nastopi so sestavni del 4.
predmeta poklicne mature — izpitni nastop in zagovor. Izpitne nastope opravljate v drugem delu
PUD, torej od 15. do 19. februarja in od 1. do 5. marca 2027.

V vrtec ze prvi dan PUD prinesite (!!!):

- Obrazec o seznanjenosti z varstvom pri delu.
Prvi dan PUD (5. 10.) se ob prihodu (ob 8. uri) najavite ravnateljici vrtca oz. vodji enote ali

pa osebi, ki so jo dologili v vrtcu in vas o tem obvestili.

Trajanje PUD:

PUD poteka 7 ur v vrtcu, ostale ure so namenjene pisanju dnevnika, pripravam .... PUD bo
potekalo v dveh delih, skupaj pet tednov, in sicer od 5. do 23. oktobra 2026 ter od 15. do 19.
februarja in od 1. do 5. marca 2027.

Skupaj boste opravili 25 dni PUD v vrtcu.

Pripravila: Mojca Zupan
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Telaon 70154 : NAVODILA DIJAKOM ZA PUD

Obveznosti glede PUD:

14. 9. 2026 po pouku Navodila za PUD 4. ABCD | SOLA

24.9. 2026 Nastopi s predstavami v vrtcih na avstrijskem Koroskem 4. ABCD | AVSTRIJA
(PDO). TJO — aktivnost doloci profesorica za TJO.

3.10. 2026 (sobota) Jesensko rajanje 4. ABCD | SOLA

od 5. 10. do 23. 10. PUD v vrtcih ob 8. uri. Skupaj 15 dni. 4. ABCD | VRTCI

2026

Od 15. 2. do 19. 2. 2027 | PUD v vrtcih ob 8. uri. Skupaj 10 dni. 4. ABCD | VRTCI

in od 1. do 5. 3. 2027

Dneve (opraviéene!) odsotnosti lahko dijakinje, dijaki nadomes¢ate

na delovne dneve med pocitnicami (tudi prvomajskimi, a raje to

uredite prej) in na informativni dan, ¢e se ga ne nameravate

udeleziti.

Termini pocCitnic oz. odsotnosti s PUD:

jesenske pocitnice

novoletne pocitnice

zimske pocitnice

22.2.do 26. 2. 2027

26. 10. do 30. 10. 2026 (5 delovnih dni)

28.12. 2026 do 1. 1. 2027 (4 delovni dnevi)

prvomajske pocitnice 26. 4. do 30. 4. 2027 (4 delovni dnevi)

Varovanje osebnih podatkov otrok in zaposlenih v vrtcu.

Varovati morate osebne podatke otrok v vrtcu, zunaj vrica ne smete Siriti informacij o
kakrsnih koli znac€ilnostih ali posebnostih posameznega otroka v vrtcu in njegovi druzini.
Vizualno gradivo (fotografije, filmi), ki ga boste ustvarili na prakticnem usposabljanju v vrtcu,

lahko uporabljate samo za izobrazevalne namene, in sicer za dnevnik prakticnega

Pripravila: Mojca Zupan
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usposabljanja in za zagovore izpitnih nastopov na poklicni maturi. V fotografije in filme ne

smete vkljuciti obrazov otrok oz. jih zameglite ali kako drugace prekrijete.

Zelim vam, da vam bo praktiéno usposabljanje v veselje in zadovoljstvo!

Organizatorica PUD:
Mojca Zupan
e-naslov: mojca.zupan@svsgugl.si

Pripravila: Mojca Zupan



